CENTRO UNIVERSITARIO AVANTIS - UNIAVAN
(Credenciado pela Portaria MEC n° 1.385, publicada no D.0.U. de 20/12/2018)

Conselho Universitario — CONSUN

RESOLUGAO Ne 45/2019/CONSUN

Aprova o Regulamento Geral de Estagios Curriculares
Supervisionados Obrigatorios.

A Presidente do Conselho Universitario, no uso das atribuigdes que lhe s&o conferidas pelo Regimento
e de acordo com Reunido realizada nesta data, RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento Geral de Estagios Curriculares Supervisionados Obrigatorios,
conforme Anexo |.

Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Balneario Camboriu, 21 de margo de 2019.

Dra. h.c. Isabel Regina Depiné Poffo
Presidente
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ANEXO | - REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS
OBRIGATORIOS DO UNIAVAN

_ TiTULO|I
DA DEFINIGAO DO ESTAGIO E MODALIDADES

Art. 1° - UNIAVAN segue a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 que define:

“O Estagio é um “ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituigbes
de educagéo superior, de educagéo profissional, de ensino médio, da educagéo especial e dos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional da educagéo de jovens e adultos.”

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado obrigatério € previsto no projeto pedagogico do curso e sua carga
horéria é requisito para integralizagdo da matriz curricular e respectiva obtengéo do diploma.

TiTULO Il
, DAS DIRETRIZES
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 3° O Estagio Curricular Supervisionado é um processo de aprendizagem que:

l. integra 0 conhecimento adquirido pelo aluno em sala de aula a prética profissional e estimula o
reconhecimento de habilidades e competéncias adquiridas em situagGes reais de vida e do mundo do trabalho;
Il propicia ao aluno a aquisi¢do de experiéncia profissional especifica visando sua insercao eficaz no mercado
de trabalho;

[1I. é desenvolvido fora da sala de aula em ambientes que propiciem o aprendizado da pratica profissional;

IV. estd em sintonia com o projeto pedagdgico do curso, com os objetivos da instituicdo e com o perfil
profissional desejado;

V. pode constituir-se numa atividade de investigagao, explicitacéo, interpretagéo e intervengéo na realidade e
de enriquecimento da formagé&o profissional dos discentes.

Art. 4° As atividades do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério culminardo com a elaboragdo do
“Relatorio de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério”, cuja estrutura e requisitos estéo definidas
nos projetos pedagogicos dos cursos.

“TiTULO I
DAS POLITICAS E OBJETIVOS
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 5° As politicas e objetivos do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério visam:

|. garantir o cumprimento da legislag&o que regulamenta os estégios;

II. fortalecer relagdes de parceria com 0s campos de estagio supervisionado;

[II. respeitar as peculiaridades e a natureza de cada curso, expressas no projeto pedagogico;

IV. garantir a avaliagdo permanente e continuada do Estégio Curricular Supervisionado com a participagéo dos
envolvidos;
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V. proporcionar ao aluno a oportunidade de aplicar seus conhecimentos académicos em situagdes de prética
profissional efetiva, criando a possibilidade de exercitar suas habilidades;

VI. proporcionar ao aluno a oportunidade de integrar-se ao campo profissional, ampliando sua formag&o
tedrico-pratica e interdisciplinar;

VII. amenizar o impacto da passagem da vida estudantil para a profissional;

VIII. estimular o espirito critico e inovador por meio da busca por solugdes para as dificuldades que surgem na
vivéncia do estagio;

IX. dinamizar as discussdes em sala de aula e no ambiente profissional;

X. ampliar os processos € espagos pedagaégicos da formagéo académico-profissional;

XI. ampliar as oportunidades de inser¢do dos profissionais formados pelo UNIAVANno mercado de trabalho.

) _TiTULO IV
DA REALIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 6° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio se realiza a partir da efetivacdo da matricula do aluno
na disciplina, de acordo com a legislacédo vigente, os ordenamentos legais do UNIAVANe das normatizagbes
estabelecidas nos Projetos Pedagogicos de cada curso.

Art. 7° O Estagio Curricular Supervisionado néo cria vinculo empregaticio, desde que sejam observados os
seguintes requisitos:

. Matricula e frequéncia regular do académico em curso de educagéo superior;

Il. Existéncia de convénio entre o0 UNIAVANEe Instituicdo Concedente;

[1I. Celebragao de termo de compromisso entre 0 educando, a parte concedente do estagio e a instituicio de
ensino;

IV. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de
COMpromisso.

TiTULO V
DA DURAGAO E LOCAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 11 O Estéagio Curricular Supervisionado Obrigatério tem a carga horaria estabelecida no projeto
pedagogico de cada curso, atendida a legislagao vigente.

§ 1° E obrigatéria a integralizacdo da carga horaria total do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério,
conforme consta no Projeto Pedagdgico de cada curso, as horas destinadas ao planejamento, pratica
profissional orientada e avaliagdo de atividades, fracionadas em jornadas compativeis com os horarios de aula.
§ 2° O aluno que deixar de cumprir as atividades de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério nas datas
previstas no Calendéario Académico perderéa o direito de conclusdo de seu Estagio naquele periodo letivo.

Art. 12 A carga horaria maxima para realizagéo do Estagio Curricular Supervisionado é de no maximo 6 (seis)
horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 13 O Estagio Curricular Supervisionado podera ser desenvolvido em mais de uma unidade concedente,
desde que atenda a legislag&o vigente.

Art. 14 Os campos de Estégio devem estar identificados nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos e apresentar

condigdes para:
. planejamento e execugéo conjunta das atividades de Estagio;
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Il avaliag&o, aprofundamento e producéo de conhecimentos tedrico-praticos no campo especifico de trabalho,
quando requerido;

[1I. vivéncia efetiva de situagdes concretas de trabalho, dentro de um campo profissional;

IV. parceria permanente e continuada com o UNIAVAN;

V. existéncia de infraestrutura material e de recursos humanos para um bom desempenho do Estagio
Supervisionado;

VI. aceitagao das condicdes de orientagao, supervisdo e avaliacio dos estagiarios pelo UNIAVAN;

VII. acatamento das normas disciplinares dos estagios supervisionados do UNIAVAN.

Art. 15 O aluno somente podera iniciar atividades de estdgios ap6s estar devidamente segurado contra
acidentes pessoais e com o termo de compromisso assinado pelas partes.

. TITULO X
DO CONVENIO E DO TERMO DE COMPROMISSO

Art. 16 O Estagio Curricular Supervisionado é autorizado com a celebracdo de Convénio e Termo de
Compromisso.

§ 1° O Convénio é celebrado entre o UNIAVAN e a unidade concedente.

§ 2° O Termo de Compromisso de Estagio é celebrado entre Unidade Concedente e aluno, com a interveniéncia
do UNIAVAN.

Art. 17 — A atividade de Estagio Curricular Supervisionado no cria vinculo empregaticio de qualquer natureza,
podendo o estagiario receber bolsa auxilio ou outra forma de contraprestacéo que venha a ser acordada entre
0 estagiario e a unidade concedente, ressalvado o que dispuser a legislagéo previdenciaria.

Paragrafo Unico - O Plano de Atividades devera estar incorporado ao Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 18 O UNIAVAN podera recorrer aos servigos de Agentes de Integragao, observando o cumprimento das
determinagdes legais no que se refere as atividades desenvolvidas pelo estagiario, organizagao de documentos
e existéncia de supervisdo na Unidade Concedente e supervisor do UNIAVAN.

Paragrafo Unico. Quando da oferta de oportunidades de estagio, é vedada qualquer cobranca de servicos dos
estagiarios, tanto por parte do UNIAVAN, unidade concedente ou Agentes de Integragéo.

Art. 19 - A oferta de vagas de estagio na empresa deve observar o limite maximo de estagiarios para o nimero
de funcionarios da empresa, determinado no Art. 17 da Lei 11.788:

| - de 1 (um) a 5 (cinco) empregados: 1 (um) estagiario;

Il - de 6 (seis) a 10 (dez) empregados: até 2 (dois) estagiérios;

[l - de 11 (onze) a 25 (vinte e cinco) empregados: até 5 (cinco) estagiarios;

IV — acima de 25 (vinte e cinco) empregados: até 20% (vinte por cento) de estagiarios.

Paragrafo Unico - Para efeito desta Lei, considera-se quadro de pessoal o conjunto de trabalhadores
empregados existentes no estabelecimento do estagio.

SEGAO Il
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO NO LOCAL
DE TRABALHO

Art. 21 O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio podera ser desenvolvido pelo académico em seu local
de trabalho, desde que, seja dentro da area de formagao profissional, aprovado pelo professor da disciplina de
Estagio e pela Coordenagdo de Curso, observando o seguinte:

Resolugéo n°® 45/2019/CONSUN Pagina 4 de 8



CENTRO UNIVERSITARIO AVANTIS - UNIAVAN
(Credenciado pela Portaria MEC n° 1.385, publicada no D.0.U. de 20/12/2018)

Conselho Universitario — CONSUN

|. vinculo empregaticio do académico;

II. concordancia da unidade concedente em cumprir as normas de Regulamentagdo de Estagios Curriculares
Supervisionados Obrigatérios;

lll. encaminhamento, pelo aluno, da fotocdpia das folhas da carteira profissional, que contenham foto,
identificacdo civil e o registro do contrato de trabalho, para a coordenag&o do curso.

§ 1° Nos casos em que o cargo inspire ddvidas, o empregado estagiario deverd comprovar as atividades
desenvolvidas por meio de declaracéo fornecida pela Unidade Concedente.

§ 2° A validade do desenvolvimento do estagio no local de trabalho se dara a partir da autorizagdo da
Coordenacao de Curso, publicada.

Art. 22 O trabalho auténomo, ou de prestacao de servicos, sera valido como Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério desde que seja dentro da area de formagao profissional, habilitagao profissional, aprovado pelo
professor da disciplina de Estagio e pela Coordenagéo de Curso.

TiTULO VIII
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA DISCIPLINA DE
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 23 A estrutura organizacional da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério € composta
de:
I.  Geréncia de Pesquisa, Extensdo e Responsabilidade Social;
Il. Central de Estagios do UNIAVAN;
[ll.  Coordenador de Curso;
IV. Professor /Supervisor, responsavel pela disciplina em cursos de Licenciatura;
V. Professor responsavel pela disciplina e orientador para cursos de Bacharelado;
VI.  Alunos Estagiarios.

SECAO |
DAS ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DE CURSO NO ESTAGIO

Art. 24 O Coordenador de Curso no Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério tera as seguintes
atribuicbes:

. coordenar e acompanhar as atividades de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério;

Il. assegurar a legalidade do processo de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio;

[Il. estabelecer contato direto com os dirigentes das Instituicdes dispostas a receberem estagiarios, para
viabilizar assinaturas de convénios;

IV. fornecer ao estagiario a documentag@o necessaria a efetivagdo do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatdrio;

V. identificar e divulgar as oportunidades de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério;

VI. manter contato com os demais Professores / Orientadores da disciplina de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério, visando o aprimoramento e solugdo de problemas relativos ao seu
desenvolvimento;

VII. participar da elaboragdo ou alteragdes do regulamento de estéagio especifico do curso, junto aos demais
Coordenadores de Curso;

VIII. encaminhar ao setor competente relagéo dos estagiarios para providenciar o seguro de acidentes pessoais
em favor do estagiario.
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Art. 25 Para o desenvolvimento das disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, o Professor
! Orientador sera definido atendendo as diretrizes estabelecidas pelo UNIAVAN.

Art. 26 Cabe ao Professor / Orientador da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério:

l. desenvolver as atividades planejadas da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério;

Il. acompanhar e orientar as atividades de estagio do aluno, no UNIAVAN;

M. para os cursos de licenciatura, acompanhar e orientar as atividades dos alunos na Unidade
Concedente, durante o periodo de realizacdo do estagio, por meio de relatérios e/ou formularios

especificos;

V. executar o programa estabelecido no regulamento especifico de cada curso;

V. assegurar a compatibilidade das atividades desenvolvidas no Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio com o curriculo do curso;

VI. comunicar a Coordenagéo de Curso fatos relacionados ao desenvolvimento de suas atividades ou do
aluno, quando estes necessitarem de providéncias superiores.

VII. manter contato peridédico com a Coordenacao de Curso;

VIII. participar ativamente do processo ensino/aprendizagem do aluno, cooresponzabilizando-se pelas
orientacOes e avaliagdes;

IX. participar das reunides promovidas pela Coordenacéo de Curso;

X. participar direta ou indiretamente na organizagéo de eventos relacionados ao estagio;

XI. planejar todas as etapas de estagio em conjunto com o aluno;

XII. proceder a avaliagao do aluno e do estagio como um todo;

XIII. relacionar bibliografias de acordo com as necessidades evidenciadas pelos estagiarios;

XIV. sugerir junto as Coordenadorias dos Cursos, eventos, palestras;

XV. ter horario fixo de atendimento ao aluno;

XVI.  contribuir para a integragdo do UNIAVANe Unidade Concedente;

XVl finalizar relatdrios semestrais estipulados pela Coordenagéo de Curso.

Art. 27 A forma de orientagao adotada devera ser detalhada no plano de ensino da disciplina, em consonancia
com o estabelecido no PPC.

SECAOIl
DO ALUNO-ESTAGIARIO

Art. 28 E considerado estagiario o aluno regularmente matriculado em curso superior do UNIAVAN, apés a
assinatura do termo de compromisso

Art. 29 O aluno, respeitadas as exigéncias e peculiaridades do seu Curso, sujeita-se ao cumprimento do
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio nos termos deste Regulamento.

Art. 30 S&o obrigacbes do Aluno-Estagiario:

I.  apresentar ao Professor da disciplina os relatérios de acompanhamento, parciais e final, nos prazos
estabelecidos, e entregar, ap6s aprovagao final, uma copia digitalizada em formato PDF do Relatorio Final
ao Professor da Disciplina, conforme modelo institucional;

[l.  comunicar ao Professor da disciplina / Orientador as situagdes que ocorram no campo de estagio e que
necessitem de sua interferéncia para salvaguardar a qualidade do processo de ensino e de aprendizagem;

lIl.  desenvolver as atividades de estagio observando procedimentos éticos e morais, respeitando o sigilo das
Instituicdes;

IV. elaborar o seu programa de estagio, sob a orientagéo do Professor / Orientador;
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V. assinar o Termo de Compromisso;

VI.  cumprir os prazos determinados pelo Professor / Orientador referente a entrega da documentagéo formal
do estagio e o Relatdrio de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio;

VII. participar dos encontros semanais com o Professor / Orientador de Estagio no dia e horério previamente
definidos;

VIII. respeitar as clausulas do Termo de Compromisso.

SECAO Il
DA UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO

Art. 31 Cabe a Unidade Concedente do Estagio:

I. celebrar com o UNIAVAN, convénio para a realizacdo de Estagio Curricular Supervisionado
I1. firmar com o aluno estagiario o Termo de Compromisso com a interveniéncia do UNIAVAN;
[1l. informar ao estagiario sobre as normas a serem seguidas;

IV. designar um Supervisor para a orientagao e/ou acompanhamento do estagiario;

V. comunicar ao UNAVAN quaisquer irregularidades na execugao do estagio.

TITULO IX
, DA CONCLUSAO DO ,
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 32 A conclusdo da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio se dara apos parecer de
aprovacao emitido pelo Professor / Orientador, em conformidade com o Projeto Pedagégico do Curso.

TITULO X )
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAODO
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 33 A avaliagéo do estagiario ocorrera de forma continua, permanente e progressiva durante todo o
processo de estagio.

Art. 34 O acompanhamento de estagio sera feito pelo Professor / Orientador e, Supervisor de Estagio da
Unidade Concedente observando os seguintes itens:

I. reunides de acompanhamento entre Professor /Orientador e aluno durante o periodo de estagio;

I. relatdrios parciais elaborados pelo estagiario;

[I. relatério final elaborado pelo estagiario.

TITULO XI
DA FREQUENCIA

Art. 35 Seréa obrigatdria a frequéncia do estagiario no periodo previamente estabelecido para as atividades de

Estagio Supervisionado, sendo admitida a compensagéo das faltas, nos termos da legislagdo em vigor e em
regulamentos especificos do UNIAVAN.

TITULO XII
DAS DISPOSIGOES GERAIS
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Art. 36 Os Estagios Curriculares Supervisionados Obrigatérios poderdo ser realizados em grupo ou
individualmente, conforme Projeto Pedagdgico do Curso e sua carga horaria integra a matriz curricular do
curso.

Art. 37 O académico que por ma administracdo, por negligéncia ou omisséo, danificar e extraviar equipamentos
ou parte deles ou causar outros danos a Unidade Concedente ou do UNIAVAN devera ressarcir ou indenizar
0S prejuizos causados.

Art. 38 E permitida a oferta da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, na modalidade de
Regime Especial, atendida a regulamentacéo especifica.

Art. 39 De acordo com os ordenamentos juridicos do UNIAVAN, néo sera permitida abreviagdo de estudos nas
disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio.

Art. 40 Estagios Curriculares Obrigatérios, fora de sede, deverdo ter prévia autorizagdo da Geréncia de
Pesquisa, Extensdo e Responsabilidade Social.

Art. 41 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢oes em contrario.

Balneario Camboritl (SC), 21 de margo de 2019.

Dra. h.c. Isabel Regina Depiné Poffo
Reitora
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